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1  システムを利用できるようにする（マスターユーザの初期設定） 

マスターユーザの初期設定では、しんきん法人インターネットバンキングでご利用の電子証明書を使

い、しんきん電子記録債権システムにログインし、以下の作業を行います。 

・ マスターユーザがログインする 

・ 承認のための承認パスワードを設定する 

・ マスターユーザ自身の取引権限を設定する 

 

 
パスワードの管理 

マスターユーザは、「ご契約先暗証番

号」と「承認パスワード」の 2 つのパ

スワードを持ちますので、管理の際

はご注意ください。 

 

システムを 1 名で利用する場合は、マスターユーザの初期設定を行って、作業は終了です。 

システムを複数名で利用する場合は、マスターユーザの初期設定後、引き続き、一般ユーザを作成しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

複数名で利用する 1名で利用する 

マ
ス
タ
ー
ユ
ー
ザ 

事前準備 

（Microsoft Edgeの設定） 

1 

システムを利用できるようにする 

（マスターユーザの初期設定） 

2 

複数名で利用できるようにする 

（一般ユーザの作成） 

3 

一
般
ユ
ー
ザ 

一般ユーザが利用できるようにする 

（一般ユーザの初期設定） 

4 

ログアウト 

5 
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マスターユーザがログインする 

当金庫のホームページを表示し、しんきん電子記録債権システムにログインします。 

1. 当金庫のホームページを表示します。 

           

 

2. しんきん電子記録債権システムサービス画面を表示します。 

           

 

3. しんきん電子記録債権システムの案内画面を表示し、［管理者ログイン］ボタンをクリックします。 

              

 

当金庫ホームページ 

当金庫ホームページ 

管理者ログイン 
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4. ［電子証明書ログイン］ボタンをクリックします。 

 

 

5. しんきん法人インターネットバンキングでご利用の契約者 ID（利用者番号）が表示されている証明

書を選択し、［OK］ボタンをクリックします。 

＜Microsoft Edge で実施する場合＞ 

※ 表示されている証明書をクリックしてください。 

 

＜Google Chrome で実施する場合＞ 

※ 表示されている証明書をクリックしてください。 
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＜Internet Explorer モードで実施する場合＞ 

 

 

6. ご契約先暗証番号を入力し、［ログイン］ボタンをクリックします。 

 

 
ご契約先暗証番号のロック 

ご契約先暗証番号は 7 回入力を間違

えるとロックがかかり、利用できな

くなります。忘れないようにご注意

ください。 
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マスターユーザの承認用パスワードを設定する 

取引を確定する際に使用する承認パスワードを設定します。 

1. ［しんきん電子記録債権サービス］ボタンをクリックします。 

 

 

 
［しんきん電子記録債権サービス］ 

ボタンについて 

「サービス一覧」画面で、［しんきん

電子記録債権サービス］ボタンは 2箇

所あります。どちらのボタンをクリ

ックしても同じ画面が表示されま

す。 

 

2. 新しい承認パスワードを 2 回入力し、［実行］ボタンをクリックします。 

 

 

 
新しい承認パスワードの設定条件 

半角英字と半角数字を必ず 1文字以上

含めた、6 文字以上で設定します。 
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3. ［トップへ］ボタンをクリックします。 

 

 

 
承認パスワードの有効期限 

期限が近づくと、ログイン時に承認

パスワードの変更を促すメッセージ

が表示されます。 

その場合は、承認パスワードを変更

してください。 

 

 
「承認パスワード」とは 

承認パスワードは、取引の承認など

を行う際に使用するパスワードで

す。 

ログイン時に使用するご契約先暗証

番号とは違いますので、ご注意くだ

さい。 
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2 マスターユーザの取引権限を設定する 

 

 

 操作の流れ  

①   「管理業務を実施する」メニューをクリックして表示されるサブメニューで、「ユーザ情報を管理

する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ユーザ情報を管理するを選択 

管理業務を実施するを選択 
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②   企業ユーザ管理のサブメニュー画面が開きます。「企業ユーザを変更する」をクリックします。 

 

 

③  「変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

企業ユーザーを変更するを選択 

変更を選択 
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④   変更内容入力画面が開きます。必要な業務と口座の権限を選択して「確認」をクリックします。 

 

 

金融機関の設定により、「指定許可制限設定」等、一部の設定は表示されない場合があります。 

  

権限リスト（承認不要業務）

及び権限リスト（承認対象業

務）は全選択／解除を選択 

確認を選択 
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この画面の主な設定項目は以下のとおりです。 

項目 説明 

権限リスト 承認が不要な業務については、利用するか否かを設定します。 

承認が必要な業務については、取引内容の入力のみを行う「担当者」と

するか、承認を行う「承認者」とするかを選択します。担当者・承認者

の双方に権限を設定することも可能です。 

口座権限有無 利用可能な口座情報を設定します。口座は最低一つ以上チェックして

ください。口座が一つもチェックがされていないと、そのユーザはログ

インできません。 

 

⑤   入力した内容の確認画面が開きます。マスタユーザの承認パスワードを入力して「変更」をクリッ

クします。 

 

 

 

① 完了画面が開きます。「印刷」をクリックすると、帳票を印刷することができます。 

 

 

 

 

初期設定の手順は以上となります。 

承認パスワードを入力し、変更をを選択 


